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آئین نامه آموزشی پذیرش دانشجویان در دوره آموزشی کهاد

ویژه دانشجویان مقطع کارشناسی دانشگاه الزهرا(س)

 مقدمه:
با توجه به برنامه راهبردی دانشگاه الزهرا(س) در آموزشهای بین رشتهای و در چارچوب سیاستهای 

وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری جهت ارتقای توان اشتغال پذیری دانشجویان دوره کارشناسی، گروههای آموزشی 

ارائه دهنده رشته های اصلی جهت آشنایی دانشجویان با یکی دیگر از رشته های مورد علاقه خود مسئول اجرای 

دوره های فرعی (کهاد  یا minor) می باشند. با اجرای این آئین نامه امکان بهره برداری از دوره های آموزشی 

کهاد برای علاقهمندانی که واجد شرایط باشند فراهم می شود. این آئین نامه به شرح ساختار و نحوه اجرا و 

قوانین جاری در این دوره می پردازد.

ماده ١: اهداف

هدف از ایجاد این دوره های کوتاه مدت و مهارتی، که دانشجویان علاوه بر تحصیل در رشته اصلی، 

دروسی منتخب از یک رشته دیگر را نیز فراگیرند، ایجاد فرصت های شغلی مناسب و تسهیل ورود به بازار کار یا 

ادامه تحصیل در گرایش های میان رشته ای است.

فراهم کردن فرصتی مناسب برای دستیابی به دانش و مهارت بیشتر 

پاسخ به علاقهمندی دانشجویان دوره کارشناسی 

 توسعه توانمندیها و مهارتهای حرفهای ای دانشجو در رشتههای تحصیلی میانرشته ای

 آشنایی با مباحث تخصصی یکی دیگر از دوره های کارشناسی ارائه شده در دانشگاه

تلاش در راستای حضور دانش آموختگان این دوره های تحصیلی در بازارهای کسب و کار 

کارآفرینی و پاسخگویی به نیازهای جامعه  

تعاریف: 

- دانشگاه: منظور دانشگاه الزهرا (س) است

باسمه تعالی
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- رشته تحصیلی /رشته اصلی: به یکی از دورههای کارشناسی دایر در دانشگاه اطلاق میشود که دانشجو/ 

دانشجویان آن دوره متقاضی شرکت در دوره آموزشی کهاد در رشته تحصیلی دیگر در همین دانشگاه باشند .

- دوره آموزشی کهاد (برنامه درسی فرعی): دوره آموزشی کوتاه مدت متشکل از ٢٠ الی ٢٥ واحد 

آموزشی (تئوری، عملی، تئوری- عملی) است که توسط هر گروه آموزشی برای آشنایی دانشجویان واجد 

شرایط این آئین  نامه به نحوی طراحی شده است که دانشجو بتواند بر اساس علاقه در یکی دیگر از 

رشتههای دایر در دانشگاه الزهرا تحصیل کرده و سطح توانمندی های علمی و مهارتی خود را افزایش دهد.

برنامه درسی اصلی : منظور از برنامه درسی، مجموعهای از دروس مشخص شده در ترکیب سرفصل و 

واحدهای درسی یک رشته تحصیلی خاص است که به تصویب دفتر برنامهریزی آموزش عالی در وزارت 

علوم، تحقیقات و فناوری رسیده و در دانشگاه در حال اجرا می باشد.

دانشکده اصلی: واحد سازمانی متشکل از چند گروه آموزشی در دانشگاه که در رده خاصی از علوم همگون 

فعالیت دارد و دانشجوی آن متقاضی متقاضی دوره کهاد است.

گروه آموزشی اصلی: واحدی از یک دانشکده است که در یک یا چند رشته تحصیلی در شاخهای خاص 

از علوم فعالیت دارد و دانشجوی مقطع کارشناسی آن، متقاضی دوره کهاد باشد.

دانشجو به کسی اطلاق می شود که از طریق آزمون سازمان سنجش با انتخاب یکی از رشتههای دانشگاه 

الزهرا به این دانشگاه معرفی و پذیرش شده و در چارچوب این آئیننامه متقاضی شرکت در دوره آموزشی 

کهاد شده است.

دانشکده میزبان: دانشکدهای است که دانشجوی مقطع کارشناسی، متقاضی گذراندن دوره کهاد در یکی 

از رشتههای تحصیلی دایر در آن دانشکده باشد.

گروه آموزشی میزبان: گروه آموزشی است که واحدهای درسی بسته کهاد را ارائه میکند.

شورای برنامه ریزی دانشگاه: یکی از شوراهای معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه است که 

سیاستگذاریهای برنامههای درسی و موارد مربوط به تغییرات برنامه درسی را با حضور روسای دانشکده

ها، معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، مدیران ستادی معاونت آموزشی و با نظارت رئیس دانشگاه 

بصورت ماهانه برگزار می شود.

شورای مدیران: شورایی که به صورت هفتگی با حضور معاون آموزشیو تحصیلات تکمیلی دانشگاه و 

مدیران ستادی به منظور تصمیمگیری و بررسی مسائل جاری مرتبط با حوزه آموزش دانشگاه تشکیل 

میشود.

نیمسال تحصیلی: بازهای از طول سال تحصیلی که طبق تقویم آموزشی دانشگاه شامل ١٦ هفته آموزش 

و دو هفته امتحانات پایانی است. 
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واحد درسی: هر درس در قالب نظام واحدی ارائه می شود. هر واحد درسی به معنای ساعت آن درس در 

هفته است (یک واحد تئوری١٦ ساعت، یک واحد تئوری-عملی ٢٤ ساعت، یک واحد عملی، کارگاهی، 

آزمایشگاهی ٣٢ ساعت).

ماده ٢: نحوه ایجاد بسته آموزشی دوره کهاد:

١-٢) دروس مربوط به هر یک از دورههای برنامههای درسی کهاد در شورای گروه آموزشی مرتبط در دانشکده 

میزبان، به نحوی که با اخذ آن دروس، مهارتی آموخته شود، تعیین می شود (ترجیحا دروس بیش از ٢٥ واحد 

درنظر گرفته شده و در قالب دروس پایه، اصلی و اختیاری همراه با تعریف پیشنیاز هر درس تنظیم شود).

٢-٢) سقف موظف برنامه آموزشی کهاد برای اعطای گواهی به هر دانشجوی متقاضی بین ٢٠ الی ٢٥ واحد 

درسی از سوی گروه میزبان تعیین میشود.

٣-٢) در هر رشته با توجه به ظرفیت برنامه درسی اصلی میتوان چند بسته کهاد در گرایشهای کاربردی 

مختلف تعریف کرد.

تبصره ١: امکان تعریف دوره کهاد بین رشتهای با مشارکت چند دانشکده وجود دارد.

٤-٢) برنامه درسی بسته کهاد تعریف شده در گروه آموزشی میزبان، پس از اعلام به مدیریت برنامهریزی و 

توسعه آموزشی باید در شورای برنامهریزی دانشگاه مصوب و در سامانه آموزشی گلستان بصورت یک یا چند دوره 

مجزا از رشته اصلی ثبت شود. این دروس به لحاظ وضعیت پیشنیاز /هم نیاز /واحد معادل به نحوی در سامانه 

رمزنگاری خواهد شد که مستقل از وضعیت دروس در دوره اصلی باشد. 

٥-٢) بستههای مصوب دروس کهاد جهت اجرا در دانشکدههای میزبان و بهرهبرداری دانشجویان به مدیریت 

خدمات آموزشی دانشگاه اعلام خواهد شد. بدیهی است هر گونه تغییر، اضافه، کم کردن و معادل سازی در دروس 

بسته کهاد از سوی دانشکده /گروه میزبان می بایست به تصویب شورای برنامهریزی دانشگاه رسیده و مدیریت 

خدمات آموزشی از نتیجه آن آگاه شود

ماده ٣.  شرایط پذیرش دانشجو در دوره آموزشی کهاد:

١-٣) دانشجوی متقاضی می_تواند درخواست خود را به آموزش دانشکده اصلی برای ورود به دوره کهاد 

در نیمسال سوم تحصیل مطابق تقویم آموزشی و در صورتی که حداقل ٣٣ واحد درسی را در برنامه درسی 

اصلی گذرانده باشدارائه نماید. ثبت درخواست در سامانه آموزشی گلستان از طریق پیشخوان دوره کهاد 

صورت می پذیرد

تبصره ٢: آخرین ترم ثبت درخواست تحصیل در دوره کهاد پایان نیمسال چهارم می باشد.

٢-٣) دانشجو نباید در هنگام ثبت درخواست، قبلا مشروط شده باشد. 
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٣-٣) معدل دانشجوی متقاضی دوره کهاد در رشته تحصیلی اصلی و در زمان ارائه درخواست، نباید کمتر 

از میانگین معدل دانشجویان همورودی و همرشته خود باشد. حد نصاب قابلقبول معدل دانشجو برای 

کسب امتیاز ورود به مرحله بررسی درخواست، بر اساس دو چارک بالایی معدل دانشجویان همورودی و 

همرشته در مدیریت خدمات آموزشی محاسبه شده و وابسته به رشته تحصیلی در دوره اصلی دانشجو می 

باشد.

٤-٣) پذیرش دانشجو در دوره کهاد منوط به بررسی و پذیرش درخواست دانشجو در گروه آموزشی 

میزبان، ظرفیت و امکانات آموزشی آن گروه است.

٥-٣) دانشجو پس از کسب موافقت گروه آموزشی میزبان، مجاز است دوره کهاد خود را حداقل از نیمسال 

سوم و حداکثر در نیمسال پنجم شروع نماید. تحصیل در دوره کهاد مشمول تحصیل رایگان نبوده و شهریه 

هر درس از بسته کهاد معادل شهریه دروس تخصصی دوره کارشناسی رشته فرعی (شهریه مهمان تکدرس 

نوبت دوم بر اساس سال اخذ) می باشد. 

ماده ٤.  قوانین آموزشی تحصیل دانشجو در دوره آموزشی کهاد:

١-٤) حداکثر تعداد واحدهای قابل اخذ از بسته اموزشی کهاد در هر ترم، ٨ واحد است. دانشجو باید در 

هر ترم حداقل ١٢ واحد از دروس رشته اصلی را اخذ نموده باشد. 

٢-٤) دانشجوی دوره کهاد می_تواند به انضمام دروس بسته کهاد تا سقف ٢٤ واحد در هر ترم از رشته 

اصلی و فرعی واحد درسی اخذ نماید.

٣-٤) در صورتی که واحدهای باقیمانده دانشجو در دوره اصلی در نیمسال آخر تحصیل کمتر از ١٢ واحد 

باشد، به ازای اختلاف تعداد واحدهای باقیمانده و عدد ١٢، میتواند در آن نیمسال واحدهای بیشتری از 

دوره فرعی کهاد (علاوه بر حداکثر ٨ واحد درسی) انتخاب نماید.

٤-٤) دانشجوی دوره کهاد میبایست همه دروس مصوب بسته کهاد را تا سقف تعیین شده در دانشگاه 

الزهرا اخذ نماید و مجاز به اخذ واحد درسی کهاد در دانشگاه دیگر بصورت مهمان تکدرس یا مهمان کامل 

نیست. 

٥-٤) دانشجو در طول دوره تحصیل، تنها میتواند یکبار و فقط در یکی از دورههای کهاد رشته تحصیلی 

دیگر ثبت نام نماید و پس از صدور شماره دانشجویی در دوره فرعی، تغییر بسته انتخابی مجاز نیست.

٦-٤) دانشجوی منصرف از یک دوره آموزشی کهاد نمیتواند در دوره کهاد دیگر درخواست پذیرش دهد. 

در صورت انصراف دانشجو از دوره کهاد، واحدهای گذرانده دوره فرعی در کارنامه کهاد باقی میماند. 

همچنین شهریه پرداختی بازگشت داده نمیشود. 

٧-٤) سنوات مجاز تحصیل دانشجوی پذیرفته شده در دوره کهاد حداکثر تا یک نیمسال میتواند افزایش 

یابد. 
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٨-٤) دروس دوره فرعی همراه با واحدهای دروس دوره اصلی باید انتخاب شود و دانشجو مجاز نیست در 

سنوات اضافه صرفا دروس دوره کهاد را اخذ نماید

٩-٤): در رشتههای تحصیلی که پروژه (پایان نامه مقطع کارشناسی) جزو دروس اجباری سرفصل دوره 

اصلی است، قبل از دفاع از پروژه ، میبایست دروس دوره کهاد به اتمام رسیده باشد.

١٠-٤): دانشجویان استعداد درخشان که در دو رشته اصلی بطور همزمان تحصیل میکنند، مجاز به شرکت 

در دوره فرعی کهاد نیستند.

١١-٤) اخذ هر درس در دورههای خاص آموزشی کهاد و شرایط تعیین شده در برنامه درسی مصوب آن 

میباشد. دانشجویان باید تابع کلیه مقررات آموزشی دانشگاه از جمله رعایت شرایط پیشنیازی/ هم نیازی/ 

معادل شدن واحدهای درسی براساس جدول بسته آموزشی دروس کهاد و برنامه درسی دوره فرعی باشند. 

رعایت قوانین مربوط به اخذ واحد در بازه ثبتنام و ترمیم، حذف تک درس، حذف ترم تحصیلی، سنوات 

تحصیلی و سایر مقررات آموزشی همانند تحصیل در دوره اصلی میباشند.

١٢-٤) دانشجوی شاغل به تحصیل در دوره آموزشی کهاد نمیتواند دروس همسان یا معادل سازی شده با 

برنامه درسی رشته اصلی خود را به عنوان دروس دوره کهاد اخذ نماید.

١٣-٤) حداقل نمره قبولی در دروس دوره کهاد، نمره ده از بیست است. در صورتی که به هر دلیلی دانشجو 

نتواند از دروس اخذ شده دوره کهاد نمره قبولی کسب نماید، دانشجو موظف است شهریه مربوط به دروس 

افتاده را پرداخت نماید.

١٤-٤) در دوره کهاد نمره دروسی که دانشجو نتواند حد نصاب قبولی را کسب نماید، به شرط اخذ مجدد و 

گذراندن موفقیتآمیز آن درس، در معدل دوره کهاد بدونتاثیر خواهد شد.

١٥-٤) چنانچه میانگین معدل دانشجو در دوره کهاد در یک نیمسال تحصیلی حداقل ١٧ باشد، دانشجو در 

نیمسال بعدی از تخفیف شهریه ٥٠% به ازای کسب نمره قبولی در ١٠ واحد دروس دوره کهاد برخوردار 

خواهد شد. 

ماده ٥.  شرایط صدور گواهی مهارت در دوره آموزشی کهاد:

٥-١) کارنامه دوره کهاد (گواهی مهارت) بصورت جداگانه و مستقل از رشته اصلی صادر می شود. بدیهی 

است این نمرات تاثیری در معدل نیمسال و معدل کل رشته تحصیلی اصلی دانشجو ندارد و دروس این دوره 

جایگزین دروس اختیاری دوره اصلی دانشجو نیز نمیشوند.

٥-٢) گواهی رسمی و ریزنمرات دوره آموزشی کهاد توسط مدیریت خدمات آموزشی صادر می شود.

٥-٣) چنانچه دانشجو نتواند حداقل واحدهای موظف تصویب شده در دوره فرعی را با موفقیت بگذراند هیچ 

مدرک و گواهی برای وی صادر نخواهد شد. 

٥-٤) شرایط عدم صدور گواهی در دوره آموزشی کهاد به شرح ذیل می باشد:
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الف) معدل کل دانشجو در پایان دوره تحصیلی اصلی زیر ١٤ باشد. 

ب) معدل دوره کهاد دانشجو در پایان دوره کمتر از١٣ باشد.

پ) تعداد واحدهای گذرانده شده کمتر از سقف تعداد موظف بسته کهاد مربوطه باشد.

تبصره ٣ : در صورت عدم اعطای گواهی پایان دوره آموزشی کهاد، شهریه دروس عودت داده نخواهد شد.

٥-٥) تصمیم گیری در موارد پیش بینی نشده در این آئیننامه، با پیشنهاد کارگروه کهاد متشکل از مدیر 

برنامهریزی وتوسعه آموزشی، مدیر خدمات آموزشی و مدیران گروههای آموزشی اصلی و میزبان و 

تصویب در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه انجام خواهد گرفت.

این آئیننامه در ٥ ماده و ٣ تبصره  در جلسه شماره ٤٨ شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه مورخ 

١٤٠٣/٠١/٢٨ به تصویب رسید و پس از ابلاغ قابل اجرا است.
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٠٣/٥/١٧٢د
١٤٠٣/٠٢/٠٢

ندارد

 روند تصویب دوره فرعی کهاد:
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